
 
 
Die Zentralrendantur ist Dienstleister für die katholischen Kirchengemeinden in den Dekanaten Hamm-Nord, 
Lüdinghausen und Werne. Uns obliegt die Finanz-, Personal-, Bau- und Liegenschaftsverwaltung der zwölf 
Kirchengemeinden und deren 45 Kindertageseinrichtungen. 

 
Wir suchen am Standort Werne 

Zum 01.08.2025 einen 
 

Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
in der Fachrichtung Kommunalverwaltung 

 
 
Das erwartet dich: 

 dreijährige Ausbildung Verwaltungsfachangestellte/r.  
 Abwechslungsreiche und interessante Einsatzstellen in der Praxiszeit (z.B. Personal, 

Liegenschaften, Finanzen, Organisation und Service etc.). 
 12-wöchiges Praktikum in einer Kommunalverwaltung. 
 Die theoretische Ausbildung erfolgt zentral am Studieninstitut für kommunale Verwaltung 

Hellweg-Sauerland in Soest. 
 Die Möglichkeit kirchliches Leben aktiv mitzugestalten. 
 Nach dem erfolgreichen Abschluss sehr gute Übernahmechancen.  

Wir erwarten von dir: 
 Abgeschlossene Schulausbildung (mittlere Reife) 
 Gutes sprachliches Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift 
 Gutes Textverständnis 
 Organisationsgeschick, sorgfältiges und engagiertes Arbeiten, Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und 

Kommunikationsfähigkeit  
 Bewusste Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche  

 
Wir bieten dir: 

 Eine vielseitige Ausbildung in einer modernen Verwaltung 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Die Möglichkeit zu selbständigem und eigenverantwortlichem Handeln 
 Ständige Begleitung während der Ausbildungszeit 
 eine gute Arbeitsatmosphäre und einen modernen Arbeitsplatz 
 eine Vergütung und Sozialleistungen nach KAVO (Kirchliche Arbeits- und Vergütungsordnung),  

1 Jahr: 1.218,26€, 2 Jahr: 1.268,20€, 3 Jahr: 1.314,02€ (Stand März 2024) 
 Betriebliche Altersvorsoge, Vermögenswirksame Leistungen und 30 Urlaubstage 
 Weitere Benefits (u.a. Versicherer im Raum Kirchen, WGKD-Plattform) 

 
Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen sind ausdrücklich erwünscht. 
Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail mit höchstens drei Dateien 
im PDF-Format, bis spätestens 31.01.2025 an 

Zentralrendantur Hamm-Nord, Lüdinghausen und Werne 
Herrn Dirk Hesener 
Stockumer Str. 180 
59368 Werne 
hesener-d@bistum-muenster.de  


